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Uvodni ustanoveni

1.1. Tato smérnice upravuje organizaci, &innost, kompetence a odpovédnost Skolniho
poradenského pracovisté (SPP) Stéedni $koly gastronomie a sluzeb Nova Paka (dale jen
»Skola®).

Poradenské sluzby jsou poskytovany zakim, zakonnym zastupcim nezletilych zakda,
pedagogim Skoly a dal$§im osobam podilejicim se na vzdélavani.

1.2. Smérnice je internim fidicim aktem $koly a je zdvazna pro viechny zamé&stnance $koly,
zejména pro ¢leny SPP a t¥idni uditele.

1.3. SPP zajistuje poradenské sluzby ve $kole v navaznosti na vyhlagku &. 72/2005 Sb., o

poskytovani poradenskych sluZeb, v platném znéni, ktera stanovi ucel, rozsah a povahu
poradenské sluzby.

11.
Pravni ramec
Cinnost SPP se ¥di zejména t&mito pravnimi predpisy:

a) Vyhlaska ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve $kolach a skolskych
poradenskych zafizenich, v platném znéni — stanovi rozsah, informovany souhlas, strukturu
sluzeb a povinnosti $koly.

b) Vyhlaska ¢. 27/2016 Sb., o vzdélavani 74kl se specidlnimi vzdélavacimi potiebami a zaki
nadanych, v platném znéni — definuje podplirna opatteni, PLPP, IVP a dal3i procesy.



L.
Vymezeni SPP a jeho poslani

3.1. Skolni poradenské pracovidté je odborny tym, ktery ve $kole koordinuje poradenské a
podpirné sluzby zaktm, jejich zdkonnym zastupciim a pedagogtim.

3.2. Poslanim SPP je zejména:
o vytvafet podminky podporujici zdravy vyvoj zakd, jejich socialni a vzdélavaci Gspéch,
e podporovat Zaky se specidlnimi vzdé€lavacimi potiebami a zZdky nadané,
e poskytovat metodickou podporu pedagogiim,

e zajiSt'ovat prevenci rizikového chovani,
e koordinovat spolupraci mezi Skolou, SPZ a dal§imi institucemi.

IV.
Personalni zaji§téni SPP

V souladu s kompetenci feditele ¥koly (ktery dle legislativy stanovuje sloZeni SPP) se SPP
sklada z téchto pracovniki:

Koordinator SPP: Mgr. Petr Jezek, ZRTV
¢ Vychovny poradce: Mgr. Gabriela Vyborna
o Skolni metodik prevence: Mgr. Jaroslava Vanéckova
e Socialni pedagog: Mgr., Be. Miroslav Popelak
o Kariérovy poradce: Mgr. Katerina JaroSova
o Skolni psycholog: Mgr. Milena Plechicova

Spolupracujici pracovnici: tfidni uditelé, vyuéujici odborného vycviku, asistenti pedagoga
(jsou-li ustanoveni), vedeni 8koly.
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ubytované zaky.
V.
Komplexni kompetence jednotlivych pracovnikii
5.1. Koordinator SPP
o Fidi a koordinuje tym SPP, svolava schizky a porady,

o dohlizi na vedeni dokumentace, jednotnost postupi a komunikaci v tymu,
« koordinuje spolupraci se SPZ.



5.2. Vychovny poradce

o fesf studijni, vychovné a adaptacni obtize zaku,

e podili se na identifikaci potieb Zakd a navrhu podptrnych opatteni,

e spolupracuje s rodici a pedagogy,

e vede agendu zakh se specidlnimi vzdélavacimi potiebami ve spolupréci s dal$imi
pracovniky.

5.3. Skolni metodik prevence

e planuje a koordinuje preventivni aktivity $koly,
e realizuje preventivni programy, vede Setfeni pii vyskytu rizikového chovani,
o poskytuje konzultace pedagogiim.

5.4. Socialni pedagog

e podporuje Zaky ohroZené socialnim znevyhodnénim, rodinnymi problémy, nizkou
motivaci nebo $kolni netispé$nosti,

o provadi socidlni Setfeni v rdmci $koly, vede rozhovory se zaky i rodi¢i,

e pomaha Zaklm pii jedndni s institucemi (OSPOD, socidlni sluzby),

« zprostiedkovava pomoc v krizovych nebo tiZivych socidlnich situacich,

» podili se na opattenich proti Skolni netspésnosti a pfed¢asnym odchodim ze
vzdélavani,

5.5. Skolni psycholog
« provadi Skolni psychologickou / specialné pedagogickou intervenci,
o poskytuji konzultace pedagogiim a podileji se na PLPP/IVP,
» poskytuji krizovou intervenci v naléhavych situacich.

5.6. Kariérovy poradce

o vede zaky v oblasti profesni orientace, kariérniho rozhodovani a pfechodu na trh prace
/ dal$i studium.

Pozn.: Detailni specifikaci obsahu &innosti jednotlivych &lenti SPP obsahujf konkrétni
pracovni naplné pro dané funkce.

VI.
Sluzby poskytované SPP
SPP poskytuje zejména:
o konzulta¢ni a poradenské sluzby pro Zaky, rodice a pedagogy,

e identifikaci vzd€lavacich potteb a nastavovani podptrnych opatieni,
e preventivni aktivity a véasnou pomoc pfi problémech,



o kariérové poradenstvi,
¢ socidlné-pedagogickou podporu,
o krizovou intervenci (poskytovanou bezprostiedné, je-li ohrozen z4k).

VIL
Postupy a procesy SPP
7.1. Zahajeni podpory
e Podnét ke spolupraci miuze podat:

74k, zdkonny zastupce, tiddni ugitel, jiny pedagog, &len SPP nebo vedeni $koly.
e Podnét se struéné eviduje v systému dokumentace SPP.

7.2. Pedagogicka podpora a PLPP
o Pii obtizich Zaka $kola nejprve uplatiiuje pedagogicka opatfeni prvniho stupné.
e Pokud nestaci, je zpracovan Plan pedagogické podpory (PLPP) dle vyhlasky
27/2016 Sb.
e Vyhodnoceni PLPP musi probéhnout nejpozdéji do 3 mésici.
7.3. Doporudeni SPZ a vy3§i podpiirna opatieni
o Nevede-li PLPP ke zlepseni, $kola doporuéi Zakovi vysetieni ve Skolském
poradenském zatizeni (PPP/SPC).
o Podpiirna opatieni 2.—5. stupng lze poskytovat pouze na zdkladé doporuteni SPZ.
7.4. Informovany souhlas
e Pro poskytovani psychologické nebo specialné pedagogické sluzby (zejm.
diagnostiku) je nutny informovany pisemny souhlas zletilého Zzéka / zdkonného
zastupce, pokud pravni ptedpis nestanovi jinak.
7.5. Sdileni informaci
e Informace o Zécich se sdileji pouze v rozsahu nezbytném k zajisténi podpory — mezi
pedagogy ptimo pracujicimi se Zakem a &leny SPP.
VIIL
Dokumentace SPP

SPP vede dokumentaci v souladu s pravidly GDPR, legislativou a vnitinimi ptedpisy $koly.
Dokumentace zahrnuje:




e zdznamy o poradenskych a konzulta¢nich ¢innostech,
o PLPP, IVP (pokud je vytvoien),

e zéznamy o jednani s rodici, institucemi a SPz,

o evidenci krizovych z4sahti a piijatych opatieni.

Veskeré dokumenty jsou uchovavany dle spisového a skartaéniho tadu $koly.

IX.

Krizové situace

9.1. Pii naléhavém ohroZeni (sebeposkozovani, akutni psychické problémy, domaci nasili,
zneuZivani, ndvykové latky, Sikana atp.) poskytuje SPP krizovou intervenci bezprostiedng
po prFijeti zZadosti.

9.2. Postupy pro feSeni jednotlivych rizikovych situaci (§ikana, ndvykové latky, tyrani,
ohroZeni ditéte apod.) jsou uvedeny v samostatnych pfilohach internich dokumentt $koly,

X.
Organizace price SPP

10.1. Roéni plén &innosti SPP zpracuje (povéii zpracovanim) vedouci SPP nejpozdéji do 15.
zati daného $kolniho roku a ptedloZi jej fediteli ke schvaleni.

10.2. Porady SPP se konaji minimalng 1x m&si¢né.

10.3. Vyro¢ni zprava SPP je zpracovana 1x ro¢né a obsahuje anonymizované statistiky
konzultaci, preventivnich aktivit, podptirnych opatieni a vyhodnoceni efektivity podpory.

XL
Zavérefna ustanoveni
11.1. Tato smérnice nabyva G¢innosti dnem 1. 1. 2026.

11.2. Smérnice je dostupna webovych strankach $koly, na intranetu $koly a jeji obsah je
zptistupnén Zaktm a zékonnym zéastupctim.
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