/& STREDNI SKOLA GASTRONOMIE A SLUZEB NOVA PAKA
296

Masarykovo nam. 2, 509 01 Nova Paka
,-.,._;7';'1_7‘:’;Tf§~’.:1’:51:.i.";,~~:n. tel.: 493 723 784, e-mail: skola@ssgs.cz, www.ssgs.cz

Oznamovani Skodlivého jednani

SSGS Nova Paka (dale jen $kola) v souladu se zakonem &islo 171/2023 Sb., o ochrané
oznamovatel(, v platném znéni (dale jen ,zakon®), se smérnici Evropského parlamentu a
Rady (EU) 2019/1937 ze dne 23. fijna 2019, o ochrané osob, které oznamuji poruseni
prava Unie (dale téz ,Smérnice (EU) 2019/1937“) nastavuje s ucinnosti od 1. 8. 2023
vnitfni oznamovaci systém pro pfijem a vyfizovani oznameni.

Vécna pisobnost

Oznameni obsahuje informace o mozném protipravnim jednani, k némuz doslo nebo ma
dojit v SSGS Nova a jejich jednotlivych pracovistich, nebo u osoby, se kterou
oznamovatel byl nebo je v kontaktu v souvislosti s vykonem prace nebo jiné obdobné
ginnosti u SSGS Novéa Paka a které

a) ma znaky trestného ¢inu,

b) ma znaky prestupku, za ktery zakon stanovi sazbu pokuty, jejiz horni hranice je
alespon 100 000 K¢,

c) porusuje zakon o ochrané oznamovatell nebo

d) poruSuje jiny pravni predpis nebo pfedpis Evropské unie v oblasti, které stanovi
zakon, predevsim pak v oblasti Skolskych pravnich pfedpisl, zakoniku prace a dalSich.

Osobni plisobnost

Oznamovatelem ve smyslu zakona a Smérnice (EU) 2019/1937 se rozumi fyzicka
osoba, ktera se v souvislosti s praci u SSGS Novéa Paka nebo jinou obdobnou &innosti
dle zakona (§ 2 odst. 3 pism. a/ aZ j/ zejména vykon prav spojenych s ucasti v pravnické
osobé €i vykon funkce v pravnické osobé, dobrovolnicka €innost, odborna praxe, staz
apod.) dozvédéla o protipravnim jednani, které poruSuje pravni pfedpis spadajici do
jedné z vymezenych oblasti uvedenych vySe. Musi tak byt zachovan tzv. pracovni
kontext. Skola vyluguje pfijimani oznameni od osoby, ktera pro né&j nevykonava praci
nebo jinou obdobnou ¢innost dle zakona. Anonymni oznameni budou vyfizovana mimo
rezim zakona.

PFisluSnou osobou, ktera pfijima a zkouma oznameni, pfipadné navrhuje opatfeni
k napraveé zjisténého protipravniho stavu je:

Ilona Bekova (personalni referentka)
kancelar ekonomického useku Skoly
tel. kontakt 601 524 889

e-mail: bekova@ssgs.cz
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Oznameni pfijima vyhradné pfislusna osoba, v pfipadé jeji nepfitomnosti jeji zastupce:

Ing. Markéta Cermanova
kancelar ekonomického useku Skoly
tel. kontakt 601 087 677

e-mail cermanova@ssgs.cz

Vnitini oznamovaci systém skoly

A. Prijem a zpracovani oznameni

. Oznameni je mozné ucinit pisemné nebo ustné, a to i telefonicky nebo prostfednictvim
systému hlasovych zprav. Pozada-li o to oznamovatel, je pfislusna osoba povinna
oznameni pfijmout osobné v pfiméfené |haté, nejdéle vSak do 14 dnl ode dne, kdy o to
oznamovatel pozadal.

. O ustnim oznameni pofidi pfislusna osoba jeho zvukovou nahravku nebo zaznam, ktery
vérné zachycuje podstatu ustniho oznameni. Zvukovou nahravku Ize pofidit pouze se
souhlasem oznamovatele. Pfislusna osoba umozni oznamovateli, aby se k zaznamu
nebo pFepisu zvukové nahravky, byl-li pofizen, vyjadfril, pfiéemz vyjadieni se k zaznamu
nebo pFepisu prilozi.

. Systém pfijmu oznameni je nastaven v pfipadé pisemného fyzického i elektronického
podani tak, ze toto oznameni by mélo byt ze strany oznamovatele jednoznacné
oznaceno jako oznameni poruseni ve smyslu zakona ¢i Smérnice (EU) 2019/1937, ato
za ucCelem poskytnuti co nejvyssi ochrany oznamovatele. Proto je doporu¢eno oznaceni
pisemné zpravy na obalce a u elektronické zpravy v jejim

pfedmétu Whistleblowing nebo Oznameni dle zakona o ochrané oznamovateli ¢i
Smérnice (EU) 2019/1937. Postaci téz privodni informace, Ze podani je uréeno do
vlastnich rukou pfislu$né osoby — napf. NEOTEVIRAT pouze do rukou piislusné osoby
Ilony Bekové (Markéty Cermanové). Je-li oznameni u¢inéno prostfednictvim podatelny,
datové schranky, Ci je doru€eno na adresu e-podatelny kraje, a za podminky, Ze je
oznameni jednoznacné oznaceno jako oznameni dle zdkona o ochrané oznamovatell
i dle Smérnice (EU) 2019/1937, pracovnici podatelny takovéto podani neotviraji a
rovnou ho pfedaji k vyfizeni pfislusné osobé.

B. Zpracovani oznameni

1. Do 7 dnu od pfijeti oznameni musi byt oznamovatel o pfijeti pisemné vyrozumén,
ledaze

e oznamovatel vyslovné pozadal pfislusnou osobu, aby ho o pfijeti oznameni
nevyrozumivala, nebo

e je zfejme, ze vyrozumeénim o pfijeti oznameni by dosSlo k prozrazeni totoznosti
oznamovatele jiné osobé.

2. Pristup k podanym oznamenim ma pouze pfislusna osoba a jeji zastupci, ktefi o nich
zachovavaji micenlivost.

3. Prislusna osoba provede predbézné posouzeni oznameni, tedy zda spada
oznamovaneé jednani pod oblasti vymezené zakonem a Smérnici (EU) 2019/1937, zda je
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dodrzen pracovni kontext, o jaky druh protipravniho jednani se jedna a zda postaci
oznamovaneé jednani vyresit interné.

4. Pokud oznameni neobsahuje vSechny potfebné informace &i udaje, vyzve pfislusna
osoba oznamovatele k jejich doplnéni.

5. Zjisti-li pfisluSna osoba pfi posuzovani duvodnosti oznameni, ze nejde o oznameni
podle zakona, bez zbyte¢ného odkladu o tom pisemné vyrozumi oznamovatele.

6. Prislusna osoba je povinna posoudit divodnost oznameni a pisemné vyrozumét
oznamovatele o vysledcich posouzeni do 30 dnl ode dne pfijeti oznameni. V pfipadech
skutkové nebo pravné slozitych Ize tuto Ihitu prodlouzit az o 30 dnd, nejvySe vSak
dvakrat. O prodlouzeni Ihity a ddvodech pro jeji prodlouzeni je pfislusna osoba povinna
oznamovatele pisemné vyrozumét pred jejim uplynutim.

7.V oduvodnénych pfipadech pfislusna osoba oznameni postoupi organum &innym
v trestnim fizeni nebo jinym vécné pfisluSnym organam.

8. Je-li oznameni vyhodnoceno jako dlivodné, pfisluSna osoba fediteli Skoly navrhne
opatfeni k predejiti nebo napravé protipravniho stavu. Nepfijme-li Feditel Skoly opatfeni
navrzené pfislusnou osobou, pfijme k pfedejiti nebo napravé protipravniho stavu jiné
vhodné opatreni. O pfijatém opatfeni feditel Skoly neprodlené vyrozumi pfislusnou
osobu, ktera o ném bez zbyte€ného odkladu pisemné vyrozumi oznamovatele.

9. Neni-li oznameni vyhodnoceno jako duvodné, pfislusna osoba bez zbyte¢ného
odkladu pisemné vyrozumi oznamovatele o tom, Ze na zakladé skutecnosti uvedenych
v oznameni a z okolnosti, které ji jsou znamy, neshledala podezfeni ze spachani
protipravniho jednani, nebo shledala, Zze oznameni se zaklada na nepravdivych
informacich, a pouCi oznamovatele o pravu podat oznameni u organu vefejné moci.

10. Prislusna osoba musi vést evidenci udaji z oznameni, do niz ma pfistup pouze
prislusna osoba a jeji zastupci. Evidence je vedena v elektronické podobé a v rozsahu:

a) datum pfijeti oznameni,

b) jméno, pfijmeni, datum narozeni a kontaktni adresa oznamovatele, nebo jiné udaje,
Z nichZ je mozné dovodit totoznost oznamovatele, jsou-li jim tyto udaje znamy,

c¢) shrnuti obsahu oznameni a identifikace osoby, proti které oznameni sméfovalo, je-li
jim jeji totoznost znama,

d) datum ukonceni posouzeni didvodnosti oznameni pfisluSnou osobou a jejich
vysledek.

11. Evidence oznameni je vedena v elektronickém systému Skoly. Pfistup k nim ma
pouze pfislusna povéfena osoba a jeji zastupce. Pisemna oznameni jsou uchovavana
v uzamykatelné skfini, do které ma pfistup pouze pfislusna osoba a jeji zastupce.

12. Oznameni samotna i s nimi souvisejici dokumenty jsou uchovavany po dobu 5 let
ode dne pfijeti oznameni.

C. Ochrana oznamovatela

1. Ochrana podle zakona nalezi oznamovateli, ktery oznameni:
a) podal prostfednictvim vnitfniho oznamovaciho systému,
b) podal Ministerstvu spravedInosti, nebo
c) uvefejnil, pokud
e podal oznameni prostfednictvim vnitfniho oznamovaciho systému
a Ministerstvu spravedlnosti nebo pouze Ministerstvu spravedInosti
a ve Ihutach stanovenych zakonem nebylo pfijato vhodné opatfeni,



zejména pfislusna osoba neposoudila diivodnost oznameni podle
ustanoveni § 12 odst. 3 zakona, povinny subjekt nepfijal k pfedejiti nebo
napraveé protipravniho stavu jiné vhodné opatfeni podle ustanoveni § 12
odst. 5 zakona,

e ma opravnény duvod se domnivat, Ze protipravni jednani uvedené
v oznameni miize vést k bezprostfednimu nebo zjevnému ohrozeni
vnitiniho pofadku nebo bezpec&nosti, Zivota nebo zdravi, Zivotniho
prostfedi nebo jiného vefejného zajmu nebo ke vzniku nenapravitelné
ujmy, nebo

e ma opravnény duvod se domnivat, Ze v pfipadé podani oznameni
Ministerstvu spravedinosti existuje vzhledem k okolnostem pfipadu
zvysSené riziko, Ze budou on nebo osoba podle ustanoveni § 4 odst. 2
pism. a) az h) zakona vystaveni odvetnym opatfenim nebo Ze je ohrozen
postup podle hlavy Ill zakona.

. Ochrana pred odvetnym opatfenim podle tohoto zakona nalezi rovnéz osobé,

ktera oznameni podala organu verejné moci pfisluSnému podle jiného pravniho

pfedpisu nebo pfimo pouzitelného predpisu Evropské unie.

. Ochrana pred odvetnym opatfenim nenalezi osobé&, ktera ucinila oznameni, aniz

méla opravnéné duvody se domnivat, ze se zaklada na pravdivych informacich.

Fyzicka osoba se dopusti pfestupku tim, Zze poda védomé nepravdivé oznameni.

Za tento prestupek muze byt ulozena pokuta az 50000 K¢.

. Oznamovatel ani osoba podle ustanoveni § 4 odst. 2 pism. a) az h) zakona nesmi

byt vystaveni odvetnému opatreni.

Ke vzdani se prava na ochranu pred odvetnym opatfenim se dle zakona

nepfrihlizi.

Informace o totoznosti oznamovatele a osoby podle ustanoveni § 4 odst. 2 pism.

a) az h) zakona je mozné poskytnout jen s jejich pisemnym souhlasem, ledaze je

prislusna osoba povinna tyto informace poskytnout pfisluSnym organim vefejné

moci podle jinych pravnich predpisu.

Poskytuje-li pfislusna osoba informaci o totoznosti oznamovatele organu verejné

moci podle odstavce 7, je povinna o tom pfedem oznamovatele vyrozumét

spolec¢né s dlivody, pro které je povinna informaci o totoznosti poskytnout,

a umoznit oznamovateli, aby se k poskytnuti informace vyjadfil.

Informace k problematice whistleblowingu zvefejfiuje Ministerstvo spravedinosti na svych
webovych strankach

1) Cldnek 325 Smlouvy o fungovdni Evropské unie.

2) Cldnek 26 odst. 1 a 2 Smlouvy o fungovdni Evropské unie.

Nova Paka 24. 7. 2023

Mgr. Petr Jaro§ v. 1.
feditel Skoly
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